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FANTASIANA Erlebnispark Strawalchen
Mérchenweg 1
ook K A-5204 Strawalchen

ERLEBNISPARK STRASSWALCHEN

WWW.FANTASIANA.AT

O% JOB GESUCHT?

Wir suchen Verstarkung fir unser Team

Administrative Assistenz der Geschaftsfiihrung
sowie Sachbearbeiter/Controlling/
Rechnungsverarbeitung (m/w/d) 20-30 h / Woche

IHRE AUFGABEN

. Du bist fur die Entlastung der Geschaftsflihrung bei allen administrativen und organisatorischen
Arbeiten zustandig

. Du bist die Schnittstelle zwischen Geschaftsflihrung und internen Bereichen

. Zu Deinen Aufgaben gehort die Annahme und Bearbeitung samtlicher Eingangsrechnungen

. Du unterstutzt Projekte administrativ

. Du klarst Rechnungsdifferenzen mit internen und externen Ansprechpartnern

. Bei Deiner Arbeit ist eine enge Zusammenarbeit und Abstimmung mit der Finanzbuchhaltung wichtig

. Das Bearbeiten und Einholen von Rechnungsfreigaben rundet Dein Aufgabenprofil ab.

IHR PROFIL

. Idealerweise verfligst Du Uber eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich und
bringst bereits erste Berufserfahrung in einer ahnlichen Position mit

. Neben Deiner ausgepragten Kommunikationsfahigkeit gehort auch analytisches Denken sowie
Zuverlassigkeit und Genauigkeit zu deinen Starken

. Du hast sehr gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office - insbesondere MS Excel

. Du besitzt eine selbststandige, strukturierte Arbeitsweise

WIR BIETEN

. Eine hoch spannende Tatigkeit in einem einzigartigen Familienunternehmen mit regionaler
Verankerung

. Die Moglichkeit, deine Eigeninitiative voll zu entfalten

. flexible Arbeitszeiten

. Einen sicheren Arbeitsplatz mit spannenden und auBergewdhnlichen Herausforderungen

Fir die ausgeschriebene Stelle ist ein monatliches Bruttoentgelt von € 2.800,- auf Vollzeitbasis vorsehen.
Bereitschaft zur Uberzahlung ist - abhdngig von lhrer Qualifikation und Erfahrung - selbstverstandlich
gegeben.

Bewerbungen an Sarah Grabler / sarah.grabler@erlebnispark.at



